PATVIRTINTA
UAB ,,Utenos buty tkis* direktoriaus
2023 m. sausio 4 d. jsakymu Nr. V-1

UAB ,,UTENOS BUTU UKIS*
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR KONTROLES TVARKOS APRASAS
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis UAB ,,Utenos buty tkis*
(toliau - Perkanc¢ioji organizacija) vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau - VieSyjy
pirkimy jstatymas), jo jgyvendinamaisiais bei kitais aktualiais teisés aktais, perkanciosios organizacijos
dokumentais bei Siuo VieSyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés tvarkos aprasu (toliau - Aprasas).

2. Organizuojant pirkimus perkanéiojoje organizacijoje, turi biiti racionaliai naudojamos
perkanciosios organizacijos 1éSos ir darbuotojy darbo laikas, laikomasi konfidencialumo ir neSaliSkumo
reikalavimy.

3. Aprase vartojamos savokos:

3.1. Mazos vertés pirkimo paraiska - perkanciosios organizacijos dokumentas, pildomas pirkimo
organizatoriaus ar pirkimo iniciatoriaus (jei jis vykdo pirkimg) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj
Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

3.2. Pirkimuy iniciatorius - perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas perkanciosios
organizacijos darbuotojas, kuris nurodé poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir kuris
koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy
vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat inicijuoja ar teikia sitlymus dél pirkimo sutarciy
pratesimo, keitimo, nutraukimo.

3.3. Pirkimu organizatorius - perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija bei atsakingas uz biudzetiniais metais numatomy
pirkti perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo
paskelbima bei pirkimy verciy sumavima.

3.4. Pirkimuy organizavimas - atsakingy perkanciosios organizacijos darbuotojy veiksmai
jgyvendinant sistemg, apimancig atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés
nustatyma, kuria siekiama tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas
lésas ir zmogiskuosius isteklius.

3.5. Pirkimy planas - perkanCiosios organizacijos parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

3.6. Pirkimy suvestiné - perkanciosios organizacijos parengta informacija apie visus biudZetiniais
metais planuojamus vykdyti tarptautinius ir supaprastintus (jskaitant maZos vertés) pirkimus. Si suvesting turi
biti paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti
einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, - ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

3.7. Pirkimy Zurnalas - perkanciosios organizacijos dokumentas, skirtas registruoti perkanciosios
organizacijos pradedamus ir pasibaigusius pirkimus siekiant vykdyti pirkimo ver¢iy apskaitg.

3.8. Prekiy, paslaugy ar darbu poreikio saraSas (toliau - pirkimy saraSas) - pirkimy
iniciatoriaus parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudZetiniais metais reikalingas pirkti prekes,
paslaugas ir darbus.

3.9. Rinkos tyrimas - kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitila (tickéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje
nurodytas jstaigas ir jmones), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus, uZimamg rinkos
dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su
pirkimais, priimti.

3.10.Uz pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo - perkanciosios organizacijos vadovo
paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo planavimo iki pirkimo
sutarties jvykdymo nustatyma perkanciojoje organizacijoje, perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty,



susijusiy su pirkimais, parengima, derinimg, informacijos ir dokumenty, privalomy skelbti VieSyjy pirkimy
istatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitirg.

4. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

5. Pasikeitus Aprase minimiems ar kitiems aktualiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés
akty nuostatos.

6. Perkancioji organizacija mazos vertés pirkimus atliecka vadovaudamasi 2017 m. birzelio 28 d.
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu patvirtintu Mazos vertés pirkimy aprasu (toliau - MVPT).

I1. VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

7. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys:

7.1. pirkimy iniciatoriai;

7.2. uz pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo — teisininkas;

7.3. pirkimy organizatorius — vieSyjy pirkimy specialistas, atsakingas uz pirkimy planavimg ir
organizavima;

7.4. Viesojo pirkimo komisija.

8. Pirkimuy iniciatorius:

8.1. atlieka rinkos tyrima, isskyrus ypatingos skubos pirkimus ar mazos vertés pirkimus, kai
numatoma pirkimo verté nevirsija 5000 EUR be PVM, ir rengia laisvos formos prekiy, paslaugy ir darby
pagrindimg (toliau - pirkimy pagrindimas), kuriame pagrindziamas i$laidy batinumas (kai numatoma pirkimo
verté virsija 5000 EUR be PVM);

8.2. rengia laisvos formos pirkimy sgrasg, kurj pateikia pirkimy organizatoriui elektroniniu pastu;

8.3. vertina ir derina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

8.4. pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska, kai mazos vertés pirkimo sutarties verté virsija
100 EUR be PVM (toliau - Paraiska) ir teikia jg perkan¢iosios organizacijos vadovui patvirtinti; $is papunktis
netaikomas tais atvejais, kai perkamos paslaugos, atitinkanc¢ios Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo
6 str. numatytas iSimtis;

8.5. gali atlikti neskelbiamus mazos vertés pirkimus, kuriy verté nevirsija 5 000 EUR be PVM;

8.6. koordinuoja (organizuoja) perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse numatyty
jos isipareigojimy vykdyma ir prizidiri pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir darby
atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi nepriklausomai nuo
to, ar jis yra nurodytas vie$ojo pirkimo - pardavimo sutartyje;

8.7. inicijuoja sitlymus dél pirkimo sutarCiy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje
numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo buidy taikymo kontrahentui;

. Uz pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas asmuo - teisininkas, privalo:

9.1. atlikti nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

9.2. rengti Apraso pakeitimus;

9.3. rengti perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymus, susijusius su pirkimais;

9.5. tikrinti perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir Apraso
atitikt] galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengti jy pakeitimus, perkanciosios organizacijos vadovo
nustatyta tvarka juos derinti ir teikti tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui;

9.6. vykdyti kity perkanciosios organizacijos dokumenty (pirkimy sutartys ir laiméjusiy dalyviy
pasitilymai, pirkimy suvesting, pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta
tvarka, paskelbimo prieZziiirg;

9.7. stebéti pirkimo sutar¢iy galiojimo terminus ir ne véliau nei prie$ 1 ménesj iki pirkimo sutarties
pabaigos informuoti pirkimy iniciatorius, atsakingus uz pirkimo sutarties vykdymo prieziiira, apie pirkimo
sutarties pabaigos data;

9.10. stebéti pirkimo sutarciy registro aktualuma ir pateikiamos informacijos teisinguma;

9.12.ne reciau kaip kartg per metus perziiiréti registry duomenis ir patikrinti, ar Viesojo pirkimo
komisijos pirmininkas, visi Vie$ojo pirkimo komisijos nariai, ekspertai, pirkimy organizatorius yra pasiras¢
nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjimag. Perkanciosios organizacijos vadovui paskyrus nauja
pirkimo organizatoriy ar patvirtinus naujos VieSojo pirkimo komisijos sudétj, uztikrinti, kad pirkimo



organizatorius, visi naujai sudarytos VieSojo pirkimo komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba,
pasiraSyty neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjimg. NeSaliSkumo deklaracijos ir
konfidencialumo pasizadéjimo formos pateiktos Apraso 1 ir 2 prieduose

10. Pirkimo organizatorius — vieSyju pirkimy specialistas:

10.1.Pagal i$ pirkimy iniciatoriy gautas planuojamy pirkti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasus
rengia perkanciosios organizacijos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang, kurio forma pateikta Apraso 4
priede, ir jo pakeitimus;

10.2. pagal perkanciosios organizacijos vadovo patvirtinta pirkimy plang CVPIS rengia
perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir paskelbia ja ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus
planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, - ne véliau kaip per 5 darbo dienas;

10.3. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras, kuriy verté nevirSija 35 000 EUR be PVM;

10.4. pildo mazos vertés pirkimo pazyma;

10.5. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

10.6. rengia pirkimo dokumentus (kai pirkimas vykdomas CVP IS) ir suderina juos su pirkimo
iniciatoriumi;

10.7. nagringja tiekéjy pateiktas pretenzijas dél jo vykdomy pirkimy, rengia ir teikia atsakymus | jas;

10.8. tvarko jo vykdomy pirkimy dokumenty registra;

10.9. rengia ir skelbia pirkimo procediiry ataskaita;

10.10. skelbia vieSojo pirkimo sutartis, jy pakeitimus ir laimé&jusiy dalyviy pasitilymus CVP IS VP]
86 str. 9 dalyje nustatyta tvarka;

10.11. vykdant perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja organizacijos
naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus
ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

10.12. vykdo perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus CVP IS pasalinti esamus naudotojus
arba apriboti jy teises ir prieiga prie CVP IS.

10.13. atsako uz duomeny apie perkanciaja organizacija aktualumg ir teisingumg CVP IS,
administruoja perkanciosios organizacijos paskyra CVP IS;

10.14. tvarkyti nesaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimy registra;

10.15. tikrinti ir sekti BVPZ kodus, jy sumavima, atitiktj pagal nustatyta pirkimo biidg. Esant
butinybei nustatyti pirkimo biida.

11. Pirkimo organizatorius — projekty vadovas vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus
naudodamasis CPO elektroniniu katalogu.

12. VieSojo pirkimo komisija. Perkanciosios organizacijos pirkimams organizuoti ir atlikti
perkanciosios organizacijos vadovas, §iame Aprase ir/ar Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme
numatytais atvejais sudaro nuolating Viesojo pirkimo komisijg, nustato jai uzduotis ir suteikia visus jgaliojimus
toms uzduotims atlikti. VieSojo pirkimo komisija veikia vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu ir Vie$ojo
pirkimo komisijos darbo reglamentu. Uz VieS$ojo pirkimo komisijos veiksmus yra atsakingas perkanciosios
organizacijos vadovas.

13. Kiekvienam vieSajam pirkimui gali biiti sudaroma atskira VieSojo pirkimo komisija. VieSojo
pirkimo komisijoje dalyvauti taip pat gali buti paskirta daugiau arba kity pareigybiy asmeny.

14. Skiriant Komisijos narius, turi biiti atsizvelgiama j jy ekonomines, technines, teisines zinias ir
Viesyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Komisijoje turi biti bent
vienas asmuo, turintis pirkimy specialisto pazyméjimg. Komisijos nariais gali biiti tik nepriekaistingos
reputacijos asmenys. Komisijos posédziai ir priimami sprendimai yra teiséti, kai posédyje dalyvauja daugiau
kaip pusé visy Komisijos nariy ir kai bent vienas posédyje dalyvaujantis Komisijos narys turi pirkimy
specialisto pazyméjima, o jeigu Komisija sudaryta i§ 3 asmeny, - kai posédyje dalyvauja visi Komisijos nariai.
Reikalavimas bent vienam Komisijos nariui turéti pirkimy specialisto paZyméjima ir uztikrinti tokio specialisto
dalyvavima posédyje netaikomas, kai atliekamas maZzos vertés pirkimas, sutartis sudaroma preliminariosios
sutarties ar dinaminés pirkimo sistemos pagrindu.

15. Perkanciosios organizacijos vadovas atlicka Viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybés
tarnyboje jstatymo nuostaty laikymosi kontrole, jskaitant tinkama ir savalaikj vieSojo pirkimo komisijos ir
pirkimy organizatoriaus ir kity, jei aktualu, perkanciosios organizacijos darbuotojy interesy deklaravima teisés
akty nustatyta tvarka.

111. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

PERKANCIOSIOS ORGANIZACIJOS PREKIU, PASLAUGU IR (AR) DARBU POREIKIO FORMAVIMAS



16. Perkanciosios organizacijos reikméms reikalingy pirkti prekiy, paslaugy ar darby poreikj
formuoja perkanciosios organizacijos vadovo paskirti pirkimy iniciatoriai. Kiekvienas pirkimy iniciatorius
kiekvieny biudzetiniy mety pabaigoje rastu ir elektroniniu pastu pateikia pirkimy organizatoriui pirkimy sgrasa
ateinantiems biudZetiniams metams.

17. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasa, turi:

17.1. atlikti rinkos tyrima, iSskyrus ypatingos skubos pirkimus ar mazos vertés pirkimus, kai
numatoma pirkimo verté nevirsija 5000 EUR be PVM, reikalingg potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo
vertei ir galimybei supaprastintg pirkimga atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnyje nurodyty jstaigy ir
imoniy, nustatyti,

17.2. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir
pirkimy pagrindime pateikti vieng i$ toliau pateikty sitilymy, suderintg su uz pirkimy organizavimo priezitirg
atsakingu asmeniu:

17.2.1. pirkimg vykdyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu, kai jame sitilomos prekés, paslaugos
ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus suformuotus poreikius ir pirkimas negali biiti atliktas efektyvesniu biidu
racionaliai naudojant 1ésas;

17.2.2. atlikti pirkima nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu ir, jeigu perkancioj i organizacija
pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy, paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi naudojantis CPO
elektroniniu katalogu, kai jame siiilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos
poreikius ir perkancioji organizacija negali jy atlikti efektyvesniu bidu racionaliai naudodama 1éSas, pateikti
argumentuotg motyvacija;

17.3. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

17.4. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini zaliyjy pirkimy,
aplinkos apsaugos Kriterijai, energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai, ir pirkimy pagrindime pateikti
siilymus dél $iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

17.5.parengti pirkimy pagrindima, kuriame buty nurodytas i$laidy biitinumas, atsizvelgdamas j savo
veiklos uzdavinius ir tikslus.

PIRKIMU PLANAVIMAS

18. Pirkimy organizatorius, gaves i$ pirkimo iniciatoriy pirkimy sgraSus kartu su atlikty rinkos
tyrimy duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais, juos patikrina ir pradeda rengti perkanciosios
organizacijos pirkimy plang.

19. Uz pirkimy organizavimg atsakingas asmuo, parenges pirkimy plang, suderina jj su pirkimy
iniciatoriais, perkanciosios organizacijos finansininku ir teikia tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui.

20. Perkanciosios organizacijos vadovui jsakymu patvirtinus pirkimy plang, jis teikiamas
susipazinti pirkimy iniciatoriams, perkanc¢iosios organizacijos finansininkui.

21. Pirkimo iniciatoriai kartu su pirkimy organizatoriumi, ne reciau kaip kas ketvirtj, privalo
perziiiréti patvirtintg pirkimy plana ir jvertinti jame pateiktos informacijos aktualuma.

22. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plang, pirkimo
iniciatorius rastu ir elektroniniu pastu pateikia Pirkimy organizatoriui patikslintg pirkimy sarasa, o Pirkimy
organizatorius papildo pirkimy plana.

23. Pirkimy iniciatorius, tikslindamas pirkimy sarasa, turi atlikti visus veiksmus, numatytus Apraso
16 punkte.

24. Pirkimy organizatorius gaves i§ pirkimo iniciatoriaus patikslintg pirkimy sarasa kartu su atlikto
rinkos tyrimo duomenimis, rezultatais ir pirkimy pagrindimais, pradeda pirkimy plano pakeitima.

25. Pirkimy organizatorius, parenggs pirkimy plano pakeitima, turi atlikti visus veiksmus,
numatytus Apraso 18-19 punktuose.

26. Pirkimy organizatorius, gaves perkanciosios organizacijos vadovo patvirtinta pakeista plang
nedelsdamas patikslina paskelbta perkanciosios organizacijos pirkimy suvesting ir ne véliau kaip per 5 darbo
dienas paskelbia CVP IS.

PIRKIMO INICIAVIMAS IR PASIRENGIMAS

27. Pirkimy iniciatoriai, ApraSe nustatytais terminais pirkimy organizatoriui pateikia pirkimo
procediiroms atlikti biitinus duomenis, kuriuose turi biiti:

27.1. tikslus pirkimo objekto aprasymas bei pavadinimas ir §io pirkimo objekto maksimali
orientaciné rinkos verte;



27.2. pateikiami perkamy prekiy, paslaugy ar darby pageidaujami techniniai, estetiniai, funkciniai
bei kokybés reikalavimai, planai, bréziniai, projektai, prekiy, darby ir paslaugy sudétis ir apimtis, ypatumai,
charakteristikos ir t.t.;

27.3. siilomy kviesti tiekéjy sarasas, jei numatoma, kad pirkimas bus vykdomas apie pirkima
neskelbiant vieSai (ne maziau kaip trys tiekéjai, kurie gali pateikti pasitilymus).

27.4. pirkimo objekto techniné specifikacija, parengta pagal Viesyjy pirkimy jstatymo 37 straipsnio
reikalavimus;

27.5. uzpildyta, paraiska kartu su rinkos tyrimo duomenimis ir rezultatais teikiama tvirtinti
perkanciosios organizacijos vadovui.

28. Pirkimy iniciatoriai savo kompetencijos ribose privalo suteikti visg pirkimo dokumentams
parengti reikalinga informacija.

29. ParaiSkos ir rinkos tyrimy duomenys bei rezultatai saugomi kartu su susijusio pirkimo
dokumentais.

PIRKIMO VYKDYMAS

30. Viesojo pirkimo komisija pirkimus vykdo vadovaudamasi Viesyjy pirkimy jstatymu ir Viesojo
pirkimo komisijos darbo reglamentu.

31. Perkanciosios organizacijos vadovas, gaves i$ pirkimo iniciatoriaus parai§ka, kaip numatyta Siy
Apraso 27.5 papunktyje, patvirtina ja ir priima vieng i$ sprendimy:

31.1. kai numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté lygi arba virsija 35 000 EUR be PVM,
paveda perkanciosios organizacijos nuolatinei VieSojo pirkimo komisijai atlikti pirkimo procediiras arba
suformuoja naujg Viesojo pirkimo komisija, patvirtina jos sudétj ir darbo reglamenta ir paveda jai atlikti Sio
pirkimo procediiras;

31.2 kai numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté nevirSija 35 000 EUR be PVM, pirkimo
procediras vykdo pirkimo organizatorius;

31.3. paveda pirkimy organizatoriui pirkima atlikti naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

31.5. jgalioja kita perkanciaja organizacija atlikti pirkimo procediiras, nustacius jai uzduotis ir
suteikus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

32. Jei planuojamos ar vykdomos pirkimo procediiros eigag Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas,
patvirtintas VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S- 97, reglamentuoja
kitaip, nei numatyta Siose ApraSe, taikomos aktualios minéto teisés akto nuostatos.

PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

33. Kai numatoma pirkimo sutarties verté nevirsija 5000 EUR be PVM, pirkimo sutartis gali buti
sudaroma zodziu. Kitais atvejais, taip pat, kai sudaromos ilgalaikés (nevienkartinio vykdymo) sutartys, jos turi
biti sudaromos rastu.

34. Sutar¢iy projektus, bendradarbiaudamas su pirkimo iniciatoriumi, pirkimy organizatoriumi ar
VieSojo pirkimo komisija, rengia teisininkas.

35. Parenges pirkimo sutarties projekta, teisininkas ji suderina su perkanciosios organizacijos
finansininku ir/ar kitais perkanciosios organizacijos darbuotojais.

36. Jvykus vieSajam pirkimui ir nustacius pirkimo laimétoja, teisininkas pateikia perkanciosios
organizacijos vadovui pasiraSyti vieSojo pirkimo sutartj.

37. Pirkimy organizatorius (jei pirkimg vykdé pirkimo organizatorius) arba VieSojo pirkimo
komisijos paskirtas asmuo (jei pirkimg vykdé VieSojo pirkimo komisija) reikalingus pavieSinti dokumentus
pavieSina VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka.

PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

38. Perkanciosios organizacijos ir tiek&jo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atlicka pirkimy iniciatoriai kartu su vieSojo
pirkimo sutartyje perkanciosios organizacijos vadovo nurodytu atsakingu asmeniu.



39. Uz pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingas asmuo privalo nuolat stebéti pirkimo sutaréiy
galiojimo terminus ir ne véliau nei prie$ 3 ménesius iki pirkimo sutarties pabaigos informuoti pirkimy
iniciatorius, atsakingus uz pirkimo sutarties vykdymo priezitira, apie pirkimo sutarties pabaigos datg.

40. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratgsimo ir néra galimybés
Viesyjy pirkimy jstatymo nustatytais pagrindais sutarties pratgsti, o prekeés, paslaugos ar darbai yra biitini
perkanciosios organizacijos funkcijoms atlikti, pirkimy iniciatorius privalo Aprase nustatyta tvarka inicijuoti
naujg viesajj pirkima.

41. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo arba yra VieSyjy
pirkimy jstatyme nustatyti pagrindai sutarciai pratesti, pirkimy iniciatorius, atsizvelges i pirkimo sutartyje
numatyty jsipareigojimy laikymasi ir atlikgs tyrimg pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina
pirkimo sutarties pratesimo tikslinguma.

42. Nustates, kad perkanciajai organizacijai néra naudinga pratgsti galiojancig pirkimo sutartj,
pirkimy iniciatorius einamyjy biudZetiniy mety pabaigoje naujaji pirkimg jtraukia ] pirkimy saraSa
ateinantiems biudzetiniams metams.

43. Nustacius, kad yra tikslinga pratesti galiojancig pirkimo sutartj, pirkimy iniciatorius kreipiasi j
teisininka dél susitarimo dél pirkimo sutarties pratgsimo projekto parengimo. Parenges pirkimo sutarties
pratgsimo projekta, teisininkas jj suderina su perkanciosios organizacijos finansininku.

44, Kai susitarimas dél sutarties pratgsimo sudaromas rastu, du susitarimo dél pirkimo sutarties
pratesimo egzemplioriai teikiami pasirasyti perkanciosios organizacijos vadovui. Jei susitarimas dél sutarties
pratgsimo sudaromas ei. priemonémis ir pasiraSomas ei. parasu, toks pasiraSymas atlickamas Perkanciosios
organizacijos naudojamomis, visuotinai pripazjstamomis e€i. priemonémis.

45. Perkanciosios organizacijos vadovas, priémes sprendima pratesti pirkimo sutartj, pasiraso
susitarima dél pirkimo sutarties pratgsimo. Perkanciosios organizacijos vadovas gali priimti sprendima
nepratesti pirkimo sutarties ir pavesti pirkimo iniciatoriui ApraSe nustatyta tvarka inicijuoti nauja viesaji
pirkima.

46. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras sutartyje
nustatytas salygas, pirkimo sutarties pakeitimg inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuriam priskirtas Sios pirkimo
sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimas (organizavimas).

47. Pirkimy iniciatoriui kartu su teisininku nustacius, kad numatomy keisti nustatyty pirkimo
sutarties sglygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo arba nebuvo numatyta pirkimo sutartyje, pakeitus pirkimo
sutarties salygas nebus kei¢iamos esminés sutarties salygos, nebus pazeisti vieSyjy pirkimy pagrindiniai
principai bei tikslai ir Viesyjy pirkimy jstatymo 89 straipsnis, teisininkas parengia pirkimo sutarties pakeitimo
projekta, suderina jj su perkanciosios organizacijos finansininku ir/ar kitais darbuotojais, bei pateikia pasiraSyti
perkanciosios organizacijos vadovui.

48. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo - perdavimo aktg pasiraSo pirkimo iniciatorius arba viesojo
pirkimo sutartyje perkanciosios organizacijos vadovo nurodytas atsakingas asmuo.

49. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo - perdavimo akta, pirkimo iniciatorius arba
vie$ojo pirkimo sutartyje perkanciosios organizacijos vadovo nurodytas atsakingas asmuo privalo jsitikinti,
kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir
prievolés yra jvykdytos tinkamai.

50. Jei pirkimo iniciatorius arba vieSojo pirkimo sutartyje perkanciosios organizacijos vadovo
nurodytas atsakingas asmuo neturi pretenzijy dél pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, pasiraso
priémimo-perdavimo aktg.

51. Jei pirkimo iniciatorius arba vieSojo pirkimo sutartyje perkanciosios organizacijos vadovo
nurodytas atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty sglygy, priémimo- perdavimo akto nepasiraso ir sutartyje
nustatytomis saglygomis reikalauja i§ tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

52. Tiekéjui nejvykdzius pirkimo sutartyje nustatyty jsipareigojimy, pirkimo iniciatorius arba
vie$ojo pirkimo sutartyje perkanciosios organizacijos vadovo nurodytas atsakingas asmuo teikia sitilyma
perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimo sutarties nutraukimo ar joje numatyty prievoliy jvykdymo
uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

53. Jei pirkimo iniciatorius arba vieSojo pirkimo sutartyje perkanciosios organizacijos vadovo
nurodytas atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés
reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, taciau pazeisti prievoliy jvykdymo terminai ar
pirkimo sutartyje nustatytos neesminés salygos ir prievolés yra jvykdytos netinkamai, priémimo - perdavimo



akte nurodo nustatytus tritkumus, jj pasiraso ir teikia sitilyma perkanciosios organizacijos vadovui dél pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btidy taikymo tiekéjui.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy procediiry
dokumentais ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos Viesyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnyje nustatyta
tvarka.



UAB ,,Utenos buty tkis*
Viesyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy
1 priedas

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)
Budamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripaZinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaéiy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujanéio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes | interesy konflikto situacijg, privalau nusisalinti ar galiu bati nusalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, pri€mimo proceso ar jo steb&jimo vadovaujantis
Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavarde)



UAB ,,Utenos buty tkis*
Viesyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy
2 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomengs interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zZinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomeneés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)




UAB ,,Utenos buty tkis*

Viesyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy

UAB .,,UTENOS BUTU UKIS“

3 priedas

(perkanciosios organizacijos struktiirinio padalinio pavadinimas)

20 BIUDZETINIAIS METAIS REIKALINGU PIRKTI
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU SARASAS

20 m, d. Nr.
Eil. Prekés, Prekés, Ketvirtis, |Informacija apie tai, ar yra
Nr. | paslaugos ar | paslaugos ar kurio metu turi|  poreikis pirkti ta pacia
darbo darbo trumpas |Preliminari vieneriy| buti isigyta | preke, paslaugg ar darba
pavadinimas | apibiidinimas | finansiniy mety |prekeé, suteikta| jlgiau nei 1 finansiniams
prekés, paslaugos ar| paslauga ar metams (jeigu taip,
darbo numatomos |atliktas darbas|  nurodyti konkrety
sudaryti pirkimo laikotarpj ir kiekvieny
sutarties apimtis finansiniy mety apimtj
(Eur) Eur)
Sarasa parengé:
(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



UAB ,,Utenos buty tkis*
Viesyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy
4 priedas

UAB ,,UTENOS BUTU UKIS“

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)
PARAISKA VIESAJAM PIRKIMUI
20 - - Nr.___
(data)
Poreikio pobudis Atsakingas uZ techninés specifikacijos parengima asmuo
Pirkimo objekto pavadinimas Numatomo pirkimo objekto BVPZ kodas/kategorija

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys | Planuojama maksimali sutarties verté (he PVM)

Planuojama pirkimo pradzia Prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo
terminas (pirkimo sutarties trukmé)

Sialomy kviesti tiekéju sarasas ( jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie jj
neskelbiant):

Pridedama:

1. Techniné specifikacija;

2. Kiti dokumentai (tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés
vadybos / aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés sutarties
sqlygos ir kt.)

Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZitira atsakingo asmens pastabos:
(nurodoma pirkimo verté, sitilomas pirkimo budas ir kt.)

Pirkimy iniciatorius



UAB ,,UTENOS BUTU UKIS*

UAB ,,Utenos buty tkis*
Viesyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy

5 priedas

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Utena

(vardas, pavarde)

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo budo pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelbiamas pirkimas):

Pasitilymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis (taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil.
Nr.

Pavadinimas, jmonés kodas

Kvietimo pateikimo biidas

Kvietimo pateikimo
data

Pasiiilymus pateike tiekéjai:

Eil.
Nr.

Pavadinimas,
jmonés kodas
(jei taikoma)

Pasiiilyma
pateikusio
asmens
pareigos,
vardas,
pavardé

Pasitlymo Tiekéjo
pateikimo data ir | pasitilymo
laikas kaina Eur su
PVM

Tiekéjo
sitilomo
pirkimo
objekto
savybeés,
darancios
jtaka
pasiiilymo
vertinimui

Tiekéjo numeris
pasitilymy eiléje
(jei eilé
sudaroma)




Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiilymy atmetimo priezastys, kita informacija):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.

Tiekejy pasitlymai (jei tiekéjai teiké pasiillymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatoriaus (parasas, data)
pareigos)

(vardas, pavardé)
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Pirkimy vykdytojo pavadinimas
Viesyjy pirkimy organizavimo ir kontrolés taisykliy

6 priedas

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)
(data)
UAB ,,UTENOS BUTU UKIS“
v
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS
20 m. d. Nr.
Utena
Pirkimo Planuojama Sutarties Pirkimo
Eil. objekto rasis Pirkimo pirkimo Verté, Apimtys / BVPZ BVPZ . trukmé (mén., Atliekamas Alliekamas VPI Iniciatorius )
(prekés, objekto v kiekiai (jei Lo (papildomi, Pirkimo L - CVP IS 23 str. \%34! (pareigos ir Komentarai
o pradzia (data arba (Eur be . (pagrindinis) o _ su pratesimais, per /i§ CPO . L
paslaugos, pavadinimas - imanoma) jeiyra) biidas DI priemonémis 24 str. vardas,
Nr. o Kketvirtis) PVM) jei tokiy yra) .
darbai) pavardé)
1.
2.

(Uz pirkimy planavima,
organizavima ir organizavimo
priezilira atsakingo asmens
pareigos)

(Finansininko pareigos)

(parasas, data)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)




